POLITECNICO
DE LISBOA

DESPACHO N° 08/2018-IPL

Com o objetivo de operacionalizar toda a atividade do Gabinete de Projetos Especiais e
Inovagdo, no uso das competéncias proprias previstas no artigo 92° da Lei n® 62/2007, de 10
de setembro e artigo 26° dos Estatutos do IPL, aprovo e publico em anexo os seguintes
procedimentos:

» - Procedimento de Gestdo de Projetos com Financiamento Interno (anexo I)
» - Procedimento de Gestdo de Projetos com Financiamento Externo (anexo II)
¢ — Procedimento de Gestdo de Projetos de Extensdc a Comunidade (anexo III)
e - Procedimento de Gestao do Programa de Empreendedorismo (anexo IV)

¢ - Procedimento sobre a Organizacdao de Prémios (anexo V)

Lisboa, 26 de janeiro de 2018.

O Presidente do IPL,

P -

Prof. Doutor Eimano da Fonseca Margato
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Anexo |

H

PROCEDIMENTO DE GESTAO DE PROJETOS DE FINANCIAMENTQ INTERNO

De forma estimular as atividades de investigagio e produgdo cientifica e artistica em todos os seus dominios de formagiio e
especializagdo, o IPL promove anualmente um concurso interno de Investigagdo, Desenvolvimento, Inovacdo e Criacio Artistica
(IDI&CA_IPL), aberto a docentes e equipas que se constituam para o efeito e apresentem candidaturas a financiamento dos projetos que
pretendam desenvolver. Todas as atividades decorrentes do langamento do concurso, da selecdo dos projetos vencedores e da sua
execugdo, sdo coordenadas pelo GPEI em articulagdo com os servigos da presidéncia e das unidades orgénicas e estdo enquadradas por
dois instrumentos normativos, 0 "Regulamento de Acesso e Selegdo de Projetos Investigagdo e Criagdo do IPL" e o "Guia de Apoio IDI&CA,

v.2/17"
Acdo Responsabilidade
GPEI/Pré-Presidente
1. Proposta de abertura de concurso
ID&I+E
2.D ho de abertura, indicagdo do numero de projetos a financiar por unidad
“es'pac o de abertura, com indicagéo do proj i iar por unidade Presidente do IPL
organica
3. Pedido as U0 para indicarem através dos CTC os docentes que deverdo integrar os
A) Preparacgio do o ) GPEI
painéis de avaliagdo
Programa/Concurso
4. Homologacdo dos painéis de avaliagdo Presidente do IPL
5. Reunides para elaboracdo das grelhas de avaliagdo por cada painel, tendo em conta s ’
L o Painéis de avaliagdo
os critérios gerais existentes no regulamente
6. Elaboragdo ou revisdo de materiais de apoio GPEI
7. Elaboracdo de Edital que define: a) critérios de elegibilidade; b) duracéio e regras de
execugdo dos projetos; c) prazos de candidatura; d) método de formalizacdo das GPEI
B} Abertura do candidaturas; e) data previsivel de divulgacio dos resultados
Periodo de

Candidaturas

8. Homologagdo do Edital

Presidente do IPL

9. Divulgagdo do Edital

GPE}

C) Submissdo das
Candidaturas

10. Apoio a submissdo de candidaturas, através da prestagdo de esclarecimentos sobre
o Programa/Concurso, seus trédmites e materiais de apoio

GPEI

11. Validagdo da candidatura por parte da estrutura de investigagdo de origem, caso
exista

Responsdveis de
centros, nicleos de
investigacao,
departamentos, areas
ou secgdes
cientificas/artisticas
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Acdo

Responsabilidade

12. Parecer sobre o mérito técnico cientifico da candidatura

CTC da uo

13. Autorizacdo da apresentagdo da candidatura

Presidente/Diretor da

uo
14. Submissdo de candidatura em plataforma criada para o efeito CPrj
15. Recegdo e validagdo das candidaturas submetidas
D) Rececdo e GPEI
validagdo de
Candidaturas 16. Preparaciio e envio de dossiés digitais, por painéis de avaliagio, contendo as el
respetivas candidaturas
17. Avaliagdo das candidaturas, segundo a grelha definida em 5, sua ordenagio dentro Painéis de

E) Avaliacdo das
Candidaturas e

da drea cientifica ou artistica e indica¢do dos projetos com financiamento

avaliag3o/Juris

18. Envio das atas ao GPEI

Paingis de avaliacdo

19. Homologagdo das atas

Presidente do IPL

Divulgagio dos 20. Produgdc da lista final de projetos financiados GPEI
Resultados
21. Homologagdo da lista final de projetos financiados Presidente do IPL
22, Divulgacdo dos resultados GPEI
. " .  m CPrj com projetos
23. Assinatura do "Termo de Aceitagdo do Projeto . .
financiados
24, Tratamento de formuldrios (Bolseiros; Bens e Servigos; Missbes)
a) Registo em ficheiro de controlo interno
b} Validagdo dos formuldrios do ponto de vista formal, enquadramento no GPEI
dmbito dos projetos e disponibilidade orcamental
c) Envio aos Departamentos responsdveis para inicio do processo de despesa
F) Apoio 3 execuc3o | d} Acompanhamento do processo de realizagdo de despesa

) Registo do encerramento do processo

25. Tratamento de alteragées a proposta de projeto
a) Registo do pedido
b) Analise do pedido e decisdo

c) Realizacdo da alteragdo, se autorizado, e comunicagdo da decisdo

Pro-Presidente
ID&I+E
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Acdo Responsabilidade
G) Avaliagdo final ) .. .
26. Envio do relatdrio final ao GPEI CPrj
do projeto
27. Avaliagdo dos resultados do projeto, quer do ponto de vista orcamental, , .
. . . . GPEI/Pro-Presidente
quer sobre o grau de cumprimento dos objetivos gerais do projeto
28. Proposta de decisdo sobre o grau de completude do projeto e seu envio ao GPEI
CPrj
H) Avaliagdo ex
pc):st J 29. Producdo de comentdrio sobre a decisdo CPrj
Pré-Presidente
30. Emissdo de decisdo final sobre o grau de completude do projeto ID&I+E
GPEL/Pré-Presidente
31. Elaboracdo de relatério sintese do Concurso /
ID&I+E
SIGLAS E ABREVIATURAS:

GPEI - Gabinete de Projetos Especials e Inovacdo

CPrj - Coordenador de Projeto
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FORMULARIO DE INTENCAO DE CANDIDATURA

PROJETOS COM FINANCIAMENTO INTERNO

DESIGNAGAO DO PROJETO:

DATA LIMITE DE SUBMISSAO DE CANDIDATURA: / / {dia / més / ano)

UNIDADE ORGANICA (COORDENADORA):

COORDENADOR DE PROJETO NA UO:

NOME:

CONTATOS:

IDENTIFICAGAO DOS PARCEIROS DO PROJETO (se aplicivel, por extenso):

SINTESE DO PROJETO - Anexar documento com identificagio da equipa, dos objetivos, dos meios
necessarios, dos resultados a alcangar, das datas de inicio e fim previstas (maximo 1 pagina)

ORCAMENTO DO PROJETO — Anexar documento com identificagdo das rubricas e montante global do
projeto {previsdo)

FORMALIZAGAQ DA CANDIDATURA (assinaturas necessarias para submissdo de candidatura)

DATA:

ASSINATURA DO COORDENADOR DE PROJETO NA UO:
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Parecer do Conselho Técnico-Cientifico

Data Assinatura

Parecer do Presidente/diretor da UO

Data Assinatura
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PROCEDIMENTO DE GESTAO DE PROJETOS COM FINANCIAMENTO EXTERNO

0O GPEl e 0 GRIMA, no dmbito das missGes de apoio & 1&D e a Internacionalizac8o que the s3o confiadas pelo IPL, procedem em
permanéncia a identificagdo de oportunidades externas de financiamento para projetos, sob a forma de concursos, bolsas e outros
investimentos publicos e privados, procurando parceiros e colaboragdes, celebrando protocolos, acordos e convengBes, de modo a
potenciar e explorar ao mdximo a sua capacidade e 0s recursos humanos e materiais de que dispdie, para produzir e transferir
conhecimento e tecnologia, e potenciar a dimenséo internacional da sua comunidade académica. A otimizag3o da gest3o dos projetas
que dependem de financiamento externc implica, desde o seu inicio, que as agdes a executar observem e respeitem um conjunto de
normas e procedimentos, destinados a tornar claros a todos os intervenientes as etapas do processo, os seus responsaveis e 0s prazos a

respeitar.

Acdo Responsabilidade
A) Publicit d
) Pu “fl acdo de 1. identificagdo, divulgacdo e registo de instrumentos de financiamento de

oportunidades de ) . GPEl; GRIMA

IDI&CA e Internacionalizagdo
financiamento

2. Submissdo de formuldrio contendo intengdo de candidatura CPrj

3. Parecer sobre o mérito técnico cientifico da intengdo de candidatura CTCdauo

B) Recegéio e avaliagdo
de propostas

4, Parecer sobre a intengdo de candidatura

Presidente/Diretor da UO

S. Envio para GPEl / GRIMA da intenco de candidatura até 2 semanas do prazo
limite de submissdo

uo

6. Aprovagdo da intengdo de candidatura

Presidente do IPL

7. Elaboragdo da candidatura

CPrj

8. Acompanhamento do processo de preparacdo da submissdo da candidatura,
identificando as tarefas e responsabilidades

GPEI; GRIMA/CPrj

C) Submissdo de
candidaturas 9. Ap6s submissdo, registo da candidatura no ficheiro "Lista de projetos" GPEl; GRIMA
10. Informagdo ao Presidente do IPL / GPEl / GRIMA da aprovacdo ou ndo
aprovagdo da candidatura apresentada. Se aprovada, segue para CPrj
contratualizagdo
11. Assegurar todas as formalidades e documentos para efeitos de
& B GPE; GRIMAI/CPrj

D) Contratualiza¢do e
arranque do projeto

contratualiza¢do

12. Reunido preparatdria para definigdo de tarefas e responsabilidades de cada
um dos intervenientes no processo

GPE); GRIMA/ CPrj/ UO

13. Pedido de criagcdo de centro de custo especifico para cada projeto, associado
ao suo orgamento das UO respetivas

GPEL;GRIMA
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Agdo Responsabilidade
D) Contratualizagdo e
) . ;5 14. Garantir o cumprimento das regras relativas 3 informagdo, comunicaciio e
arranque do projeto . ) ] i GPEl; GRIMA
(Cont) publicidade dos apoios recebidos e dos resultados obtidos
15, Organizagdo docuymental e gestdo de informacio
a) Assegurar o dossié téenico-cientifico ' | CPrj -
b) Asseguré}-é-organizacio e tratamento do dossié financeiro ' N uo
c) Prepa.r-;r e organizar o dossié geral d.d. ﬁrojeto GPEl; GRIMA
16. Execugdo de despesa .
a) Apresentacio de pedidos de realiza.c-é-o de despesa CPrj
b) Validag3o da conformidade da despesa uo - ]
b} Munitorizacé.o-aa ﬁrocesso de realizagdo de d-é;;;é;a “TSPEI; GRIMA - t
E) Apoio a execucdo : S—
17. Reprogramacdo ou alteragdc do projeto
a) Solici't_a-géo de alteragiu/repmgramaéo‘ temporal, técnica, fisicaou —
financeira do projeto ]
i h) Submiss3c do pedido para a entidade financiadora GPEl; GRIMA
- = — = L e
¢} Comunicagdo da decisdo da entidade financiadora ao CPrje UO GPEI; GRIMA
18. Execugdo e reporte técnico e financeiro
a) Execugdo técnica e cientifica com elaboragdo de relatérios do projeto CPrj
b} Execugdo e reporte financeiro do projeto CPrj; UQ; GPEl; GRIMA ’
v .
19. Apés encerramento do projeto, procede-se a avaliagdo interna do mesmo
F) Avaliagdo ex post a) Avaliagdc dos resultados do projeto, quer do ponto de vista orgamental, quer Pro-Presidentes/GPE|;
sobre o grau de cumprimento dos seus objetivos gerais GRIMA
b) Elaboragdo de relatdrio sintese

SIGLAS E ABREVIATURAS:
GPE! — Gabinete de Projetos Especiais e Inovagdo

GRIMA - Gabinete de Relagdes Internacionais e de Mobilidade Académica
CPrj - Coordenador de Projeto

UOQ - Unidade Orgénica
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FORMULARIO DE INTENCAO DE CANDIDATURA

PROJETOS COM FINANCIAMENTO EXTERNO

DESIGNAGAO DO PROJETO:

PROGRAMA DE FINANCIAMENTO A QUE SE CANDIDATA:

DATA LIMITE DE SUBMISSAO DE CANDIDATURA: / / {dia / més / ano)

TIPO DE FINANCIAMENTO:
100% FINANCIAMENTO O

COFINANCIAMENTO O % (indicagdo da taxa)

OUTRO O Especifique

PAPEL DO IPL NO PROJETO:
COORDENADOR / PROPONENTE O
PARCEIRO O

UNIDADE ORGANICA:

COORDENADOR DE PROJETO NA UO:

NOME:

CONTATOS:

PONTOQ DE CONTATO NA UO:

NOME:

CONTATOS:

IDENTIFICACAO DOS PARCEIROS DO PROJETO (se aplicavel):
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SINTESE DO PROJETO — Anexar documento com identificagio dos objetivos, resultados a alcangar, datas
de inicio e fim de projeto previstas (méaximo 1 pagina)

ORCAMENTO DO PROJETO - Anexar documento com identificagdo das rubricas, montante global do
projeto e montante a afetar a UQ (previsdo}

FORMALIZAGCAO DA CANDIDATURA (documentagio e/ou assinaturas necessarias para submiss3o de
candidatura)

DATA:

ASSINATURA DO COORDENADOR DE PROJETO NA UO:
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Parecer do Conselho Técnico-Cientifico

Data Assinatura

Parecer do Er_esidente/diretor da vo

Data Assinatura

Homologacdo do Presidente do IPL

Data Assinatura
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Anexo (]

PROCEDIMENTO DE GESTAO DE PROJETOS DE EXTENSAO A COMUNIDADE

O IPL mantém de hd muito tempo uma forte dindmica de ligagdo a sociedade e considera este seu papel como parte integrante da sua
fungdo enquanto instituicdo piblica de formagdo superior e de investigagdo e criagdo. As atividades que decorrem desta ligagdio sdo
muito variadas, tanto pelos parceiros envolvidos, autarquias, associagfes de desenvolvimento local, empresas, organizacdes sem fins
lucrativos educativas e culturais, como pelas dreas de interveng3o, da sadde & educagio, passando pela engenharia e pelas artes e
comunicacdo e, finalmente, pela forma assumida pelas colaboragGes, que variam da prestagdo de servi¢os a todo o tipo de protocolos
com interesse mutuo. No sentido de ordenar internamente processos e facilitar a formalizago de acordos e a execugdo das atividades,
elaborou-se o presente procedimento para as agBes implicadas.

A) Rececdo e avaliagdo
de propostas

Acdo Responsabilidade
1. Submissdo de formulario & VO contendo o Convite ou Acordo para a CPri
realizagdo de projetos de extensdo & comunidade e a respetiva proposta J
2. Parecer sobre o mérito técnico cientifico da proposta CTCda UO

3. Parecer sobre a proposta

Presidente/Diretor da U0

4. Envio da proposta para o GPEI

uo

5. Autoriza¢do sobre a realizacdo do projeto

Presidente do IPL

B) Apresentagdo de
projeto

6. Elaboragdo do projeto e eventual submissdo da candidatura CPrj
7. Apoio e acompanhamento do processo de submissdo da candidatura GPEI; UO
8. Apds submissdo, registo da candidatura no ficheiro "Lista de projetos” GPEI
9. Informagdo a0 Presidente do IPL / GPEI do resultado da proposta cPri

apresentada. Se aceite, segue para contratualizagdo

C) Contratualizacio

10. Assegurar todas as formalidades e documentos para efeitos de
contratualizacdo

GPEl; UO; CPrj

11. Pedido de criagdo de centro de custo especifico para cada prestagio de

GPEI
servigo, associado ao suborgamento das UO respetivas
12. Organizag¢do documental e gestdo de informacéo
a) Assegurar o dossié técnico-cientifico CPrj
D) Apcio a execugdo
b} Assegurar a organizagdo e tratamento do dossié financeiro uo
¢) Preparar e organizar o dossié geral do projeto GPEI
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Acao

Responsabilidade

13. Execugdo de despesa

D) Apoio A execugic a) Apresentagdo de pedidos de realizag3o de despesa CPrj
(Cont.)
b) Validagdo da conformidade da despesa vo
b) Monitorizagdo do processo de realizagdo de despesa GPEI
E) Avali finald
) Avaliagdo final do 14. Elaboragdo e envio de relatério final de projeto ao GPEI CPrj
prcjeto
SIGLAS E ABREVIATURAS:

GPEl — Gabinete de Projetos Especiais e Inovagdo
CPrj - Coordenador de Projeto

U0 - Unidade Organica
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FORMULARIO

PROJETOS DE EXTENSAO A COMUNIDADE

DESIGNAGAO DA PROPOSTA:

ENQUADRAMENTQ - Anexar Convite ou Acordo que enquadra a apresentagdo da proposta

DATA LIMITE DE SUBMISSAO: / / {dia / més / ano)

UNIDADE ORGANICA:

COORDENADOR DE PROJETO NA UO:

NOME:

CONTATOS:

PONTO DE CONTATO NA UO:

NOME:

CONTATOS:

SINTESE DA PROPOSTA DE PROJETO — Anexar documento com identificagio dos objetivos, resultados a
alcangar, meios necessdrios, datas de inicio e fim de projeto previstas {maximo 1 pagina)

ORGAMENTO DO PROIETO - Anexar documento com identificagdo das rubricas, montante global do
projeto {previsado)

FORMALIZAGAD DA CANDIDATURA {documentagdo e/ou assinaturas necessarias para submissdo de
candidatura)

DATA:

ASSINATURA DO COORDENADOR DE PROJETO:
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Parecer do Conselho Técnico-Cientifico

Data Assinatura

Parecer do Presidente/diretor da UO

Data Assinatura

Homologagao do Presidente do IPL

Data Assinatura
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Anexo IV
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PROCEDIMENTO PARA GESTAO DO PROGRAMA DE EMPREENDEDORISMO

Ainovagdo e a criatividade aplicadas ao desenvolvimento econdmico e social, 3 criagdo de negdcios e projetos e estruturas nas dreas sociais
e da cultura, sdo incentivadas no IPL através da promogdo do empreendedcrismo. Além das acBes de cardcter formativo, da colaboragio
protocolada com outras institui¢des e do esforgo para acompanhar a formagio de start ups e estruturas criativas e de desenvolvimento
social, o IPL organiza anualmente um concurso de ideias empreendedoras, cujas a¢des té&m por base este procedimento.

Acdo

Responsabilidade

A) Abertura do Programa
de Empreendedorismo

1. a) Organizagdo e realizagdo de uma sessdo preparatdria com os facilitadores de
cada U0 para estabelecer o plano anual de acdes

Pré-Presidente ID&I+E/
GPEI/Facilitadores das UO

1. b} Inicio do processo de captagdo de patrocinadores

GPEI

2. Proposta de jari para avaliagdo e seriagdo das candidaturas

Pré-Presidente |ID&I+E /
GPEI Presidente do IPL

3. Homologacdo do jari

Presidente do IPL

4. Campanha de divulgacdo das agdes previstas

GPEl/Facilitadores das UO/
GCIIPLe UO

B} Oficinas de
Empreendedorismo |

5. Identificacdo e convite de oradores para dinamizagdo das oficinas

GPEI

6. Divulgagdo, preparagdo dos espagos, materiais de comunicagdo e certificagdo

GPEI/GCI IPLe UO

7. Realizagdo do 12 ciclo de Semindrios dedicados a "Motivacio e Ideias”

Oradores

C) Apresentagéo e
Rececdo de Ideias de
Negécio

8. Apresentacdo de ideias, através de formuldrio préprio, ao Pré-Presidente ID&I+E

Discente/empreendedor

9, Validacdo e encaminhamento das ideias para os respetivos facilitadores das UO,
para acompanhamento e orienta¢do técnica

GPEI

D) Oficinas de
Empreendedorismo |l

10. Identificagdo e convite de oradores para dinamizagdo das oficinas

GPEI

11. Divulgag3o, preparagao dos espagos, materiais de comunicagdo e certificagdo

GPEI/GCI IPL e UO

12, Realizagdo do 22 ciclo de Semindrios orientados para Modelos de Negdcio e Plano
Financeiro

Oradores

13, Concretizacdo da ideia, através da definigdo e detalhe do modelo de negécio, e

E) Execugo e ) ) Discente/empreendedor
plano financeiro
Acompanhamento das
Ideias de Negécio 14. Tutoria dos projetos Facilitadores das UC
F) Apreciagio e Sele¢do de
)Ap ; @ 15. Divulgagdo dos patrocinadores GPEI
propostas
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Acao

Responsabilidade

16. Recegdo dos projetos de empreendedorismo e envio para Facilitadores das UQ
para avaliagdo

GPE}

F) Apreciaciio e Sele¢io de
propostas {Cont.)

17. Avaliagdo e selegdo dos projetos de empreendedorismo para apresentacdo a
concurso perante o jari

Facilitadores das U0 / Pré-
Presidente ID&I+E

18. Preparagdo e organizagdo da sessdo plblica de apresentagdo dos projetos de

GPEI
empreendedorismo
19. Organizagdo e envio dos projetos de empreendedorismo para membros do juri GPE|
G) Concurso — - - .
Empreendedorismo 20. Apresentacdo publica dos projetos de empreendedorismo Discente/empreendedor
21. Avaliacdo dos projetos de empreendedorismo e sele¢do dos vencedores Juri
H) Divulgagdo de 22. Divulgagdo dos resultados. Promogdo dos projetos vencedores e GPE)
resultados encaminhamento para outras iniciativas/concursos
1) Entrega de prémios 23. Ceriménia de entrega dos prémios e dos certificados de participagdo GPEl

SIGLAS E ABREVIATURAS:

GPEl - Gabinete de Projetos Especiais e Inovacdo

UO - Unidade Orgénica

GCl - Gabinete de Comunicagdo e Imagem
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Anexo V

PROCEDIMENTO SOBRE A ORGANIZAGAO DE PREMIOS

Na prossecugdo dos seus objetivos de estimulo a exceléncia do trabalhe cientifico e ao incremento das agdes de ligagdo a sociedade,
colaborando com outras instituices para o desenvolvimento cultural, artistico e social do pais, o 1PL criou dois Prémios atribuidos
anualmente aos docentes, investigadores e demais funciondrios que se distinguem nestes sectores. Os prémios "Cientifico IPL-CGD"
e de "Reconhecimento de Atividades com Relevincia na Comunidade”, sdo regidos por regulamentos préprios e a sua atribuicdo
decorre do seguinte procedimento.

Agdo

Responsabilidade

A} Preparagdo
do Concurso

1. Proposta de abertura de concurso e de composicdo dos juris para avaliagdo e
seriacdo das candidaturas

Pré-Presidente ID&I+E /
GPEI

2. Despacho de abertura e homologacdo do(s) juri{s}

Presidente do IPL

B) Abertura do
Periodo de
Candidaturas

3. Reunides para elaborag¢do das grelhas de avaliagdo em cada drea Juris

cientifica/artistica, tendo em conta os critérios gerais existentes no regulamento

4, Publicacdo de Edital que define: a) critérios de elegibilidade, b) regras de 6
PEI

execugdo dos prémios; ) prazos de candidatura, d) método de formalizacdo das
candidaturas, e e} data previsivel de divulgagdo dos resultados

5. Homologacdo do Edital

Presidente do IPL

6. Divulgagdo do Edital Sl
C) Submissao 7. Apoio 3 submiss&o de candidaturas GPEI
das
Candidaturas
8. Submissdo de candidaturas Lol
. . . GPEI
D) Recegdo e 9. Rececdo e validagdo das candidaturas submetidas
validacdo de
Candidaturas 10. Preparagdo e envio de dossiés digitais, contendo as candidaturas, para cada um GPEI
dos joris
11. Avaliagdo das candidaturas, segundo a grelha definida em 3, sua ordenacdo Juris
E) Avaliag80 d3s | yentro da area cientifica ou artistica e indicagdo dos premiados
Candidaturas e
Divulgagdodos |45 ppiig das atas ao GPEI T
Resultados

13. Homologagdo das atas e dos resultados

Presidente do IPL
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POLITECNICO
DE LISBOA

prémio atribuido

¢) Envio aos Departamentos responsaveis para inicio do processo de
despesa

d) Acompanhamento do processo de realizacdo de despesa

e) Registo do encerramento do processo

Acdo Responsabilidade

E) Avaliagdo das
Candidaturas e
Divulgagdo dos 14. Divulgagdo dos resultados i3
Resultados
(Cont.)

15. Tratamento de formuldrios para realizacdo de despesa (Bens e Servigos;

Missdes)

a) Registo em ficheiro de controlo interno
F) Apoio & b} Validagdo dos formularios, enquadramento e disponibilidade orgcamental
gestdo do GPEI

GPEl - Gabinete de Projetos Especiais e Inovacido
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G) Avaliacdo ex GPEI/ Pré-Presidente
) . 16. Elaboracdo de relatdrio sintese dos Prémios /
post ID&I+E
SIGLAS E ABREVIATURAS:




