POLITECNICO
DE LISBOA

PLANO DE FORMACAO 2018

Plano Do Check Act Eficacia
. Accao .
. Custo ~ " Data Prevista : Eficaz
N° Objectivo . Acgao de Formacao Local . ~_ |Data Dados realizada Data Data
Estimado (€) de realizacao (S/N)
(S/N)
Secretaria-
- . S L Geral da
Dotar os participantes de conhecimentos juridicos sobre as normas do CCP, tendo em O Codigo dos Contratos ~ . . . .
1 . . 0,00 €|..,,. Educacao e |4 de janeiro 4 de janeiro S
conta as alterag8es introduzidas pelo DLn° 111-B/2017, de 31 de agosto Publicos A
Ciéncia (Teatro
Thalia)
Partilha de casos de sucesso, desenvolvimento de contelidos, como comunicar com 0s 69 G-icom - Encontro o 18 e 19
2 |jovens, ensino online massivo e como pensar a comunicagdo nas instituigdes de ensino 0,00 €[Nacional de Gabinetes de | Foz do Arelho (18 e 19 janeiro janeiro S
superior foram alguns dos temas abordados Imagem e Comunicagao
INA (realizada .
oS SP - Fazia parte do
3 |0 novo normativo contabilistico e sua implementagéo ao IPL 5 175,20 €|SNCP-AP ~ . |plano de 8 a 18 janeiro S
formacao a formacgao de 2017
medida)
INA (realizada Fazia parte do
4 Identificar toda a atividade administrativa na formacéo dos contratos; Redigir as pegas 5180.20 € O Novo Cdédigo dos nos SP - lano ?:Ie 19 janeiro a 6 S
procedimentais; Resolver os problemas préaticos mais comuns. ! Contratos Publicos formacdo a P ~ fevereiro
. formagao de 2017
medida)
Tomar conhecimento do novo Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) da Regulamento Geral de
5 |Uni&o Europeia, que altera substancialmente o regime vigente e se aplica diretamente 3 690,00 €|Protecao de Dados Uniksystem |11 e 13 abril 11 e 13 abril S
na ordem juridica nacional. (RGPD)
Conhecer as componentes juridicas da atividade administrativa; Definir o ciclo da
estéo e avaliagdo; Dominar 0s conceitos e instrumentos de gestao de pessoas, gestdo - a ici -
g |9°51a0¢ 640, ONeetto gestaode p 9 10 032,00 €|FLT - Formagao Inicial de INA data a definir N
financeira e de recursos da organizagdo; Desenvolver competéncias de trabalho em Técnico Superior
equipa.
o o . . ) . A formanda
Identificar os principais conceitos e elementos intervenientes na metodologia BIM ao longo de desistiu da
todas as etapas do ciclo de vida de um edificio. Reconhecer os aspetos essenciais que devem BIM - Building . 18 maio a 16 A .
7 ) N ) 602,70 € . . Qualicad - frequéncia da N
ser levados em conta no processo de implantacéo e uso do BIM nas empresas e projetos. Information Modeling junho ~
Reconhecer as principais tendéncias e barreiras do uso do BIM na indUstria da construgéo. agao deN
formacdo
. L . . MELHORIA DA
Compreender a abordagem de reducéo de custos e satisfagéo de clientes conhecida como EFICIENCIA
Lean Management, que assenta nos seguintes principios: i) Enfoque sistematico nos requisitos 26 novembro a
8 . . N - L ) . 200,00 €|OPERACIONAL NOS INA N
valorizados pelos clientes; ii) Eliminacdo sistematica do desperdicio, particularmente através da S s pU COS: 13 dezembro
reducdo das atividades que ndo acrescentam valor para os clientes. ERVIGOS PUBLICOS:
- LEAN PUBLIC
Desenvolver competéncias tecnicas transversais dos titulares dos cargos de direcao
intermédia, tendo em vista a melhoria do perfil, experiéncia e conhecimento Programa de Formacao
R o 14 setembro a 14
9 [profissionais; 7 800,00 €]em Gestao Publica INA dezembro N
Potenciar uma lideranca forte e mobilizadora em sintonia com as exigéncias da (FORGEP)
moderna gestdo publica
. o . o . GESTAO DA FORMACAO:
Enquadrar a formag&o na organizagdo; Conceber e realizar um diagnéstico de necessidades de
. e . - . . ~ PLANEAR, ORGANIZAR E .
10 [formacé&o eficaz; Elaborar e organizar um plano de formagéo; Gerir a execucgéo do plano de 280,00 € AVALIAR PROJETOS DE INA 18 a 21 junho S
formagéo; Avaliar o plano de formacéo. ~
FORMACAQ
Compreender a legislacao aplicavel aos processos tecnicos de Inventariacao, a percegao do
modo de valorizacdo dos bens, tendo em conta os conceitos contabilisticos relacionados com o Gesto de ativos
11 |célculo do patriménio liquido dos bens; 210,00 € tri . INA 28 a 30 maio S
Revelar a integracao dos diferentes sistemas de classificagdo dos bens e as suas formas de patrimonials
contahilizacio nos servicos niihlicos
Formagdo Técnica Mikrotik -
12 com cgrtiﬁca 50 MTCNA Truenet data a definir N
1 800,00 € S
13 MTCWE Truenet data a definir N
Identificar o enquadramento do SNC-AP em termos de harmonizag&o contabilistica Sistemas de Normalizagao
europeia; Contabilistica para as .
14 Compreender a estrutura do SNC-AP; 280,00 € Administragdes Publicas - INA 2 a12julho S
Interpretar as normas de contabilidade publica. SNC-AP
Conhecer, interpretar e aplicar a legislagao vigente; Efectuar os respectivos célculos; PROCESSAMENTO DE
15 . . A . ' ' 560,00 €|VENCIMENTOS E AJUDAS INA 15 a 18 outubro S
Dar cumprimento as obrigacdes legais ou regulamentares.
DE CUSTO
REGIMES DE PENSOES
16 |Conhecer o regime de pensdes dos trabalhadores que exercem fungdes publicas 210,00 €|DOS TRABALHADORES EM INA 5 a 7 novembro N
FUNCOES PUBLICAS
17 |Conhecer e utilizar as funcionalidades mais importantes do Excel. 420,00 € Eg()(l_::f DE CALCULO INA 9 a 11 julho S
Listar as competéncias de acordo com as caracteristicas e atividades dos postos de LA\EATSEOA‘S%'QS PARA
18 |trabalho; Conceber mapas de monitorizagdo dos comportamentos a avaliar; Analisar a 140,00 € ¢ A N INA 17 a 19 setembro S
. ~ . o ~ . COMPETENCIAS NO AMBITO
informacéo obtida e gerar a classificacao final do avaliado. DO SIARAPR
Conhecer o regime da duragéo e organizagdo do tempo de trabalho, com a exclusao do regime
de parentalidade;
19 [Adquirir conhecimentos teérico-praticos indispensaveis a correta aplicacéo das normas sobre 210,00 € INA 7 a 9 novembro S
duracéo e organizagdo do tempo de trabalho (férias, faltas e licengas).todo o processo de REGIME DE FERIAS,
assiduidade e pontualidade e horas extraordinarias. EALTAS E L ICENCAS
PTretende-se que 05 participantes Mguem a connecer 05 principars contamimantes do ar nteror
em . inscrevi
difici do industriais e d idad h fontes d taminaga i Inst. Nacional apenas a
edificios ndo industriais e de capacidades para reconhecer as fontes de contaminacéo mais : . L ,
ualidade do ambiente interior de Saude A
20 |comuns. 240,00 € Qa . 22 a 24 outubro [Tania (Ana em S
o ) L o (42 ed.) Doutor Ricardo -
Promover a familiarizagdo com as metodologias de monitorizacéo e planeamento de avaliacdes Jorge gravidez de
da 9 risco)
oualidado dao ar intariar .
Gestao da Qualidade:
Proporcionar competéncias em Gestao da Qualidade que habilitem os participantes a conduzir Desenvolvimento,
21 |ou a participar no desenvolvimento, implementagéo, certificagdo e manutengéo de um Sistema 210,00 €[Implementagdo e INA 27 a 29 junho N
de Gestdo da Qualidade em conformidade com os requisitos da norma NP EN ISO 9001:2015. Certificagdo (Norma NP
EN ISSO 9001:2015)
Adquirir os conhecimentos sistematizados sobre a tecnologia das bases de dados como BASE DE DADOS 19 a 30
22 |infraestrutura dos sistemas informéticos; Usar a linguagem SQL como ferramenta padréo para 600,00 €[(MODELO RELACIONAL E INA b S
interrogacdo e manipulagéo dos dados. LINGUAGEM SQL) novembpro
Alargar os conhecimentos de utilizagdo da folha de calculo Excel, sua formatagao, elaborag&o EXCEL - NIVEL
. de gréficos e manipulacdes de dados, através de sessdes mistas de teoria e pratica. 140,00 € INTERMEDIO INA 29 e 30 outubro N
CTOonnecer o0 enquadramento legal da protecao de dados, DIstnguir dado pessoal, tratamento
de dados pessoais; responsavel pelo tratamento, subcontratante e consentimento; Conhecer
24 as competenmr—%s e olbrlgagoes do encarrggado de prpteggo de.dadc?s; Elaborar o Dossier de 350,00 € Encarregado de Protecao INA 23 a 27 julho S
prova de compliance; Conhecer os requisitos de auditabilidade; Aplicar regras de seguranca e de Dados
protecdo no tratamento de dados pessoais; Estabelecer medidas em caso de violacédo de
dadaos nescnaig: Dnaﬁa&;ﬁﬂaﬁfiﬁsﬁ%ﬂmﬁeﬁéﬂdﬂﬁd&s nessnais
Connecer 0 enguadramento legal da protecao de dados, Distinguir dado pessoal, tratamento
de dados pessoais; responsavel pelo tratamento, subcontratante e consentimento; Conhecer
25 as competenmgs e oprlgagoes do encarregado de prpteggo de.dad(.)s; Elaborar o Dossier de 350,00 € Encarregado de Protecao INA 10 a 12 outubro S
prova de compliance; Conhecer os requisitos de auditabilidade; Aplicar regras de segurancga e de Dados
prote¢do no tratamento de dados pessoais; Estabelecer medidas em caso de violagéo de
dadns nescnais: RPealizar avaaliacfes sahre nratec3n de dadns nessnais
- Realizar procedimentos pré-contratuals, nao so na elaboragao das pecas procedimentais
como também na andlise das candidaturas e propostas; - Dotar os participantes de Workshop de contratagao 17 a 20 de
26 : . o - . 280,00 €| . . INA N
conhecimentos juridicos sobre as normas do Cédigo dos Contratos Publicos que os habilite publica setembro
realizar um brocedimento aguisitiva
Conferéncia "A Fundacao
27 0,00 € integridade na AP" Champalimaud > dezembro S
Total de Custo Estimado 38 960,10 €
Total de Accdes de Formacao planeadas 27
NO de acgOes de formacdo realizadas 22
% accoes de formacdo realizadas 81%

NO de accdes de formacado eficazes

% acgles de formacao eficazes




