Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Coddigo da Oferta: OE202404/0075
Tipo Oferta: Mobilidade Interna
Estado: Ativa
Nivel Organico: Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Orgédo / Servigo: Instituto Politécnico de Lisboa
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico
Categoria: Assistente Técnico
Grau de Complexidade: 2
Remuneracao: A detida pelo trabalhador(a) no servigo de origem.
Suplemento Mensal: 0.00 EUR
Assistente Técnico para a area de Gestdo Académica:

» Gestdo de procedimentos administrativos respeitantes ao percurso académico

dos estudantes de licenciatura, mestrado e cursos ndo conferentes de grau,

nomeadamente a matricula e inscricdo, inscricbes em exames, pautas;

» Manutengdo, carregamento e atualizagdo da informagdo dos estudantes na

aplicacdo SIGES (listagens, pautas, sumarios, validacdo de inscricdo em exame);

» Colaboracdo na elaboracao de documentagdo relativa a todo o processo de

Provas PUblicas de Mestrado;

 Colaboragdo na verificagao e validacao de dados de trabalhos finais de

mestrado na plataforma RENATES;

» Colaboragdo na validacdo de dados para o inquérito estatistico anual RAIDES;
Caracterizacao do Posto de Trabalho: e Instrucao de candidatura de processos de Unidades Curriculares Isoladas;

» Apoiar na organizagao dos processos de candidatura aos concursos especiais,

regimes especiais, mudangas de par Instituicdo/Curso e reingressos;

e Apoiar na Instrugdo de processos de candidatura a cursos de mestrado;

» Colaborar na organizagao dos processos de creditagao e reconhecimento da

Qualificacdo Profissional para a Docéncia;

» Apoiar e acompanhar os alunos no seu percurso académico, informando e

dando resposta as solicitagdes dos mesmos;

» Atendimento telefonico e presencial de alunos, docentes e publico externo;

» Quaisquer outras tarefas para que seja solicitado no ambito da atividade dos

Servicos Académicos.

Requisitos de Admissao

Relacdo Juridica: Nomeacdo definitiva
CTFP por tempo indeterminado
a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituicdo de c) N&o inibi¢o do exercicio de fungdes publicas ou n&o interdigéo para o
Relacgdo Juridica: exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Habilitagdo Literaria: 12° ano (ensino secundario)

Locais de Trabalho




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Escola Superior de 1 Campus de Benfica do Lisboa 1549003 LISBOA  Lisboa Lisboa
Educagao de Instituto Politécnico de
Lisboa Lisboa

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: recrutamento@sp.ipl.pt
Contacto: 217101200
Data Publicitagao: 2024-04-02
Data Limite: 2024-04-16

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social: Sitio da internet do IPL em www.ipl.pt

Texto Publicado em Jornal Oficial: Abertura de oferta de Mobilidade Interna de 1 posto de trabalho na categoria de
Assistente Técnico para a area de Gestdo Académica da Escola Superior de
Educagdo do IPL, autorizada por despacho de 27.03.2024, do Presidente do IPL,
Professor Elmano da Fonseca Margato. METODOS DE SELECAO: A selegao dos
candidatos §eré efetuada através do método de selegdo, Avaliagdo Curricular.
COMPOSICAO DO JURI: Presidente: Vice-Presidente da ESELx, Professor Paulo
Rodrigues. Vogais: -Diretora de Servigos da ESELx, Claudia Valente; - Chefe de
Divis&o dos Servicos Académicos, Silvia Santos. FORMALIZAGCAO DA
CANDIDATURA/DOCUMENTOS EXIGIDOS: A candidatura deve ser formalizada
através de requerimento dirigido ao Presidente do Instituto Politécnico de Lisboa,
com a mengao expressa da modalidade de vinculo de emprego publico detido
pelo candidato, da carreira/categoria, posigdo e nivel remuneratdrios e da
correspondente remuneracao mensal, endereco eletronico e contato telefénico.
Elementos a apresentar com a candidatura: - Curriculum vitae; - Copia do
certificado de habilitagOes literarias; - Quaisquer elementos que o/a candidato/a
entenda serem relevantes para apreciagao do seu mérito.

Observagoes







